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1. Premessa

In questo documento sono descritti i passi operativi da seglérattigita inerenti la gestione della

formazionedei volontarsul Sistema Futuro
Le attivita previste si possono sintetizzare come segue:
T FORMAZIONE GENERALE VOLONTARI
o0 Inserimeto dati pianificazione dei corsi di formazione generale
0 Inserimento ore di formazione generale effettivamente erogate ai singoli volontari
o Conferma dei progetti per i quali € stato completato il caricamento delle ore di
formazione generale
0 Produzione del adulo "F" per i progetti confermati
0 Registraziondel questionarida effettuare completata la formazione di tutti i progetti
previsti
o Caricamento dei fogli presenza dei volontari ai corsi di formazione generale
o0 Caricamento dei fogli presenza dei doaeatirsi di formazione generale
1 FORMAZIONE SPECIFICA VOLONTARI
o Inserimento ore di formazione specifica effettivamente erogate ai singoli volontari
o Caricamento dei fogli presenza dei volontari ai corsi di formazione specifica
o Caricamento dei fogli presedeadocenti ai corsi di formazione specifica

Le tempistiche di caricamento dei dati della formazione generale e specifica sono condizionate da
date di avvio del progetto e dalla modalita di erogazione indicata in fase di presentazioneltlello stessc
sistema prevede quindi che il caricamento dei dati sia effettuato con modalita diverse se é previsto ¢

la formazione sia erogata in un unica tranche o se viene erogata in due tranche.

Il presente Manuale Tecnico non sostituisce le norme contenute liecircolare di riferimento.
Pertanto, in caso di contrasto tra | e disposi

deveoperare secondo quanto disposto dalla circolare.

Struttura del manuale:

1 Il capitolo 2 & solo introduttivo per l'accedsistema.
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1 | passi operativelativi alla gestione della formazione gersmadedescritti dettagliatamente
nel capitolo 3.

1 | passi operativelativi alla gestione della formazione spesdita descritti dettagliatamente
nel capitolat.

2. Accesso al Sistema Futuro

Ldaccesso al Sistema  possibile tramite | nte

direttamente al seguente indiriZzibps://sistemaunicoscn.serviziocivile.it

Per entrare nella parte relativa all'’Albo e in quella di gestione e presentazione di programmi e progetti

necessario utilizzare SPID (vedi figura 1).

Sistema

Unico di SCU

Accedi con SPID
Imunetlere nome olemie ¢ password
NOTAAGLEENN)

Figura 1 Maschera di accesso al sistema

Per le altre funzionalita (operatori volontari, formazigneestano valide le credenziali in possesso

del | dent e.
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3.Gestione Formazione Generale

La gestione della formazione generale dei volontari sul sistema Futuro prevede una serie di operazi

che sono descritte nel dettaglio in questo capitolo e sonaitdi sietetizzate

T

Inserimento dati pianificazione dei corsi di formazione generaleL'ente e tenuto ad
inserire sul sisterpar ogni progetto le date ed il luogo dove sono previsti i corsi di formazione
generale. Il caricamento di queste informaziom gféettuato attraverso la compilazione ed il
caricamento di un file in formato CSV fornito dal sistema. Esistono due diversi formati di file in
funzione della modalita di erogazione prevista sui progetti (unica tranche o due tranche)
Inserimento ore di formazione generale effettivamente erogate ai singoli volontari

L'ente deve inserire le ore di corso effettivamente svolte da ogni volontario al termine dello
stesso o (in caso di due tranche) al termine di ogni sessione. Il caricamento delle or
effettivamente svolte viene effettuato attraverso la compilazione ed il caricamento di un file in
formato CSV fornito dal sistema. Anche in questo caso esistono due diversi formati di file in
funzione della modalita di erogazione prevista sui progetti (unica trahee tranche)el

caso della modalita in due tranche I'ente deve effettuare il caricamento delle ore effettuate ent
la meta del progetto per la prima tranche ed effettuare un secondo caricamento a conclusion
della seconda tranche e non oltre iifiemo mese del progetto

Conferma dei progetti per i quali &€ stato completato il caricamento delle ore di
formazione generale Completato il caricamento del totale delle ore di formazione svolte per
tutti i volontari di un progetto I'ente deve effettiemnferma con la quale dichiara concluso
I'inserimento dei dati per il progetto entro i termini previsti.

Produzione del modulo "F" per i progetti confermati Ad avvenuta conferma della
conclusione dei caricamenti l'ente deve produrre attraversmia sistnodulo "Fentro i

termini previstiTale modulo puo essere prodotto anche per piu progetti purché essi facciano
riferimento allo stesso bando volontari e siano svolti con la medesima modalita di erogazione
(unica tranche/due tranche).

Registrazione del questionaric Terminata la formazione I'ente deve compilare il
guestionario sul sistema. Deve essere compilato un questionario per tutti i progetti che fannc

riferimento allo stesso bando volontari ed alla stessa modalita di erogazione. Se l'ente
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progetti che fanno riferimento a bandi volontari diversi o con modalita di erogazione diverse
deve compilare un questionario per ogni combinazione di questi elementi.

i Caricamento dei fogli presenza dei volontari ai corsi di formazione generaker ogni
volontario I'ente & tenuto a caricare sul sistema i fogli presenza che attestano I'avvenut
partecipazione del volontario al corso.

1 Caricamento dei fogli presenza dei docenti ai corsi di formazione generaleer ogni
progetto l'ente & tenuto a caricare @ikmma i fogli presenza che attestano l'avvenuta

partecipazione dei docenti ai corsi di formazione.
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3.1. Caricamento dati pianificazione corsi

La funzione dicaricamento pianificazione codsi formazione generake accessibile dal menu

Formazione> Gestiond~ormazione Generate Caricamento Pianificazione C@vsdi Figura 1).

FUTURG.

ENTE MANUALE NZ12345 meo enTE ©

Nauondu Meonu

Menu

—

e Formazione Generale
\ [(‘anfam;n:vn PMandficazione Corsi
O Progetti Caricamanto Ora Formazions
Conferma/Stampa Modello
‘\\ Volontari Inassiions
Ricerca/Madifica Questionari
,l Formazione

(’_\‘ZIZ'SFC Farmancne Cenerale n

Geshone Formazione Specifica

Gestione Preserze Fomaton

(LN

Figura 1 Accesso alla funzione dCaricamento Pianificazione Corsi

La procedura di caricamento puo suddividersi in due fasi
o Fase Preliminaredr ecuper o del f eipragettiGuBabase dehMotlefioeched n c o
Sistema permette di salvare sul proprio PC (paragrdjoe3cbmpilaione delle colonne
relative ai dati giianificazione dei corsi
o Fase di Importazioned ricerca e selezione del file CSV compilato per precdlgevarie fasi
di elaborazione e importazione dati (paragrb®).3.
Al termine dell del aborazione del file CSV, i
riscontrate, con le relative Note.
Ldutente per eff et temaadeiedatilingeritir dovgai risotvereatatte te reeentuslu |
anomalie rilevate dal sistema sul file importato.
Si fa presente clesistono due diversi modelli di file CSV in funzione della modalita di erogazione della
formazione prevista sui progetti
Come eidenziato in figura 2 la maschera di Importazione Pianificazione Corsi € suddivisa in due

sezioni distinte:
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1. La prima é riservata al caricamento della pianificazione per i progetti per i quali &€ previstz
I'erogazione della formazione generale in un wamcher
2. La seconda e riservata al caricamento della pianificazione per i progetti per i quali &€ previst

I'erogazione della formazione generale in due tranche.

— Importazione Pianificazione Formazione Corsi

FUTURO - IMPORTAZIONE PIANIFICAZIONE FORMAZIONE CORSI

PIANIFICAZIONE FORMAZIONE CON MODALITA DI EROGAZIONE UNICA TRANCHE 6
Awviare la ricerca dei Progetti da Pianificare cliccando qui - Ricerca Progetti Da Pianificare

Esequire I'Upload del file completo Sfoglia...

PIANIFICAZIONE FORMAZIONE CON MODALITA DI EROGAZIONE DUE TRANCHE 80% - 20% 6
Awviare la ricerca dei Progetti da Pianificare cliccando qui Ricerca Progetti Da Pianificars

Eseguire I'Upload del file completo Sfoglia...

Note
Tutti i valon inseriti che contengo il carattere ; devono essere racchiusi tra due virgolette ™

Figura 2 Accesso alla maschera di Importazione Pianificazione Corsi

Il processo di recupero del modello con i progetti e di caricamento e salvataggio del file compilato € |

stesso per entrambe le modalita, l'unica differenza riguarda le specifiche colonne da compilare.

3.1.1. Recupero modello con i progetti

Dalla maschera @aicamento Pianificazione Cogspossibile accedere alla ricerca dei progetti da

pianificare dai link evidenziati in figura 1. Se per tutti i progetti dell'ente e prevista la stessa modalita
erogazione € possibile effettuaréunica ricerca nell'app@sisezione, altrimenti devono essere
prodotti i file utilizzando entrambe le sezioni (un elenco quindi per i progetti con formazione in unica

tranche ed un elenco per i progetti con formazione in due tranche).
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— Importazione Pianificazione Formazione Corsi

FUTURO - IMPORTAZIONE PIANIFICAZIONE FORMAZIONE CORSI

PIANIFICAZIONE FORMAZIONE CON MODALILA . TRANCHE
Awviare la ricerca dei Progetti da Pianificare cliccando gquf  Ricerca Progetti Da Pianificare
Esequire I'Upload del file completo Sfoglia...

PIANIFICAZIONE FORMAZIONE CON MODALITA DI EROGAZIONE DUE TRANCHE 80% - 20%

Awviare la ricerca dei Progetti da Pianificare cliccando g Ricerca Progetti Da Pianificare

Eseguire I'Upload del file completo Sfoglia...

Note
Tutti i valori inseriti che contengo il carattere ; devono essere racchiusi tra due virgolette ™

Figura 1 Accesso adiricerche dei progettida pianificare

BN

Il funzionamento € il medesimo a prescindere dalla modalita di erodéiomestro esempio
accediamo alla ricerca dei progetti da pianificare per i quali & prevista una unita mzasdiera
visualizzata in figura 2 propone unaeseairifiltri di ricerca per restringere l'elenco dei pralgetti
visualizzare tra i quali i piu significativi sono:
91 Circolare. E' un filtro obbligatorio che corrisponde al bando volontari nei quali sono stati
pubblicati i progetti.
1 Dati previsionale Con gesto filtro & possibile ricercare solo i progetti per i quali sono gia stati
caricati i dati di pianificazione (indicando come scelta "Si") o solo i progetti per i quali devono

ancora essere caricati i dati di pianificazione (indicando come scelta "No").
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FUTURO - RICERCA PROGETTI PER FORMAZIONE CORSI

IMitolo Progetto | | Tipo Progetto v
Lodoe Progetto

['L’”-':"J'C _fTrc-ge-m Garanzia Giovarn 201472015 - SARDEGN V]?SIJL Frogetlo v
Settore v/ Area Intervento <
Ente Secondario I ] Reguone
Provingia Comune
Dati Provisionall ® 1utto - »

2

Progettl Manfficason: Condermate

™
| - Seleziona tutto

SIS0 MINOT

3
Stato N Dati Pianificazione
S T
Sol. Denominazione Itole Bando Settore / Ares Intervento 5 Vol. (Si/No)
ENTE MANUALE ducaDon? ® Promozione culturale / Arimazione culturale ’ Attive ‘

ZDONE & Promozione culturale / Arumazione culturale

VEILO grovan

Figura 2 Esempio di ricerca dei progetti per un bando specifico

Nell'esempio di figura 2 e stata selezionata la circolare "Progetti Garanzia Giovani 2014/2015
SARDEGNA" e cliccato il tasto "Ricerca”. Il sistema visualizza quindi I'elenco dei poogetti (

formazione ad unica tranche) corrispondenti ai filtri impostati.

Una volta effettuata la ricerca e selezionati i progetti interessati € necessario premere il tasto "Espo

by

CSV" che consente di visualizzare il file contenente i progetti selpaiongtiali € necessario

compilare i dati di pianificaziawedi figura 3).
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DOWNLOAD CSV

Progetti Manificazioni Confermate

Seleziona tutte

Educanone & Promanors culturale / Aremazione

Figur;glg?adhrzione -flI-e CSVper ilﬁfbgetti selezionati
Selezionando il collegamento evidenziato in fggurd ut ent e ha | a possi bil
formato O0CSVG6 strutturat o c ondeidat di pianlficazionesdein e c ¢
progetti

Il file € in formato CSV che non é altro che un file di testo che ha come separatteeeil'taed e
consultabile con qualsiasi strumento di elaborazione di fogli di calcolo.

Microsoft Excel apre tali file interpretando correttamente tale separatore. Per altri strumenti, come a
esempio Calc di OpenOffice, & necessario indicare chepserstid ain file che ha come separatore
solamente il carattere ";".

Il File CSV si presenta gia strutturato con le colonne nelle quali dovranno essere imssréssdati

per | 61 mpgwad fgrahbone ( f

L n c V] L= L3 G " 1
§ CodusProgetio Titolo Bando Numero Yolontan [0ata Avwio Corso Data Fine Corso  Sede di Svolgimento Corse  RiferimentodNomnativo ¢ Telefono)
2 NAINZ1234514100003GNAZ FROGETTO GG CU Progetti Garanzia 5
1 | NAZNZ1Z3a514100004GNAZ Frogett: Garanzia 10

Figura 4 File CSV prodotto trancheinica

& A G m A A
Dats Awio . e - Sedo v Riferimento Data Avvio Data Fine Corso Sede di Riferimento
Namero Oata Fine Corso
Codice®rogetio Titolo Sando Corso Prima Swolgimento (Nominativo » Corno Seconcia Secundy Svolgemento (Nominathvo &
Veluntan Srima Tranche
Tranctw oo Telelono) Tranche franthe Core Teltono)

i
2 NAZNII233314100002 PROGETTO GG EL Progett Garanzia |

:

Figura 5 File CSV prodotto due tranche

In fase di compilazione & necessario tenere presente che le date devono essere inserite nel form
gg/mm/aaaa (es: 18/03/201B)che tutti i campi non compilati automaticamente dal sistema devono

essere conhgtati dall'ente.
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3.1.2. Caricamento file progetti con dati
pianificazione

Per effettuare il caricamento del file compilato sul sistema e necessario accedere alla funzione

Caricamento Pianificazione Cursiializzata in figura 1.

— Importazione Pianificazione Formazione Corsi

FUTURO - IMPORTAZIONE PIANIFICAZIONE FORMAZIONE CORSI

PIANIFICAZIONE FORMAZIONE CON MODALITA DI EROGAZIONE UNICA TRANCHE

Avviare la ricerca dei Progetti da Pianificare cliccando qui  Ricerca Progetti Da Pianificare
Esequire I'Upload del file completo Sfoglia... Elabcra |

PIANIFICAZIONE FORMAZIONE CON MODALITA DI EROGAZIONE DUE TRANCHE 80% - 20%
Awviare |a ricerca dei Progetti da Pianificare cliccando qui__Ricerca Progetti Da Pianificare

Eseguire I'Upload del file completo Sfoglia...

Mote
Tutti i valori inseriti che contengo il carattere ; devono essere racchiusi tra due virgolette " ™

Figura 1 Mascheramportazione Pianificazione Corsi Formazione Generale

In questa fase & importante che sia caricato il file compilato relligreente con la modalita di
erogazione prevista.

Ilpul sante o0Sfogliad consente di r mpilaorperéarfase s ul

di importazione (figura 2).
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2 Fiewo - Impotazione Paw.. *

Organizas = Huove carteds . (U ) [
| ’

8 Downloas

5 Gocge Deve g |
2. Ruorse recenty
1

= Imponapons Flanfcanions Formazane Comi

Pratents il e — ’
l B Desinop t‘s Planilicasone UnicaTinche ooy 11082015 135 Fileze
|

¥ Deepbeo

o Raccoke

¢ Decumenti

PIANIFICAZIONE FORMAZIONE CON MODALITA DI EROGAZIONE UNICA T

Aane 13 noenca et g

QUi 13 Paesficam checando qu  RUCRoca Pregstl D Saaicars

. n

Eseguin TUpload oel Sle completo

PIANIFICAZIONE FORMAZIONE CON MODALITA DI EROGAZIONE DUE T

Avvace [a ncerca del Frogeth da Mandicam clocango g Ricarca Procett Do Macificam

Eveguire TUpkoad cel dle completo Stogla Elabora
Note

Tuth | wadon INGent (N CONTINGO # CATaTtene ; 00vann e55end racchive tra cue vgcletts =~

Figura 2 Selezione del File da Importare

Il file selezionato viene riportato nella apposita casella di testo. Per iniziare I'importazione & quinc
sufficiente selezionare il pulsante "Elabora” come evidenziato in figura 3.

— Importazione Pianificazione Formazione Corsi

FUTURO - IMPORTAZIONE PIANIFICAZIONE FORMAZIONE CORSI

PIANIFICAZIONE FORMAZIONE CON MODALITA DI EROGAZIONE UNICA TRANCHE

Eseguire I'Upload del file completo | C:Wsers\Admin\Desktop\FORMAZICGNEP| Sfoglia...

PIANIFICAZIONE FORMAZIONE CON MODALITA DI EROGAZIONE DUE TRANCHE 80% - 20%
Awviare la ricerca dei Progetti da Pianificare cliccando gui Ricerca Progetti Da Pianificare

Eseguire 'Upload del file completo Sfoglia...

MNote

Tutti i valor inseriti che contenge il carattere ; devono essere racchiusi tra due virgolette ™ "

Figura 3 Pulsante di inizio elaborazione file.
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Dopo aver premuto il pulsantéldbora” il sistema procede alla verifica dei contenuti. In questa fase
l'utente deve attendere il completamento dell'elaborazione sino a quando nasuaizzatda

maschera che propone l'esito della verifica e le eventuali anomalie riscorfitatea(dgdi

~ Impornanone Progett Farmazione Generale

FUTURO - IMPORTAZIONE PROGETTI FORMAZIONE

Sede
Svolgemnento Rifenmento
Corso

Numeno Dats Avoo  Data fine

misckien "
Codice Progetto Volontann  Corso

U campo Datalywo non e

[Suno state inviate 2 righe. 1 con esito positivo. 1 con esito negativo. ]

Scarica il file completo el formate CSV

Figura 4 Esito della verifica con anomalie riscontrate

Nell'esempio riportato e stato caricato un file2qmmogettiper i qualnel primoé stato indicatana

data di inizio corso non congruente con la data di avvio del progetto.

Si fapresente che non sara possibile caricare le ore di formazione erogate sino al raggiungimento de
data di fine corsi indicata in questa fase.

I It ast o vien&hlitafo eofemidilé caricato € senza anomalie.
Nel nostro caso € necessarioeggere sul fila data di avvio corso del progetto evidenmatoanto

non corretae ripetere l'elaborazione.

I n guesta fase | dutente ha anche | a possibild]
delle Note ed Anomalie nel form&®s V , attraverso il comando 0Sc
CSV6 che si trova subito sopra | " elenco. Il n q

anomalie senza necessariamente rimanere connesso sul sistema.
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Effettuata la correane del file e ripetuta I'elaborazione il sistema propone l'esito della verifica senza
anomalie e visualizza il pulsante "Conferma" che, una volta premuto, registra sudatisbeicati

(figura 5 e 6).

— Importazione Progetti Formanone Generale

FUTURO - IMPORTAZTONE PROGETTI FORMAZIONE

Numero Dats Avwo Data Fane Sede Svolgimento

Note Coawce Progetto Rifenimento
. Volontan Corsa Corso Corsd

.l g T | PROGETTO GG CULTURA | Progetti Garanzia Geovan | - . _ | Caghari Vis Ruma | Manp Ross ted
NAZNZ1234514100003GNAZ | | e d 15 | 18/04/2015 28/ /2015 -
— SARDEGNA | 2014/2015 - SARDEGNA | o 12233

ll"m_wlfl Garania Gsovam Caglan, Via Roma | Marip Ross tef

£ SARDEGNA l:v]_l 172015 - SARDEGNA

—

—-
"

=

12733

[Sotm state nwviate 2 righe, 2 con esito positive, 0 con esito noqalivn.]

Scacica il file tomalnto nel focmate CSV

Figura 5 Esito della verifica senza anomaligiscontrate e possibilita di registrare sul sistema dati di

pianificazione con il pulsante "Conferma"

— Importapone Progeth Formazione Generale

FUTURO - IMPORTAZIONE PROGETTI FORMAZIONE

[Opcruiane di inseri dei dati eff CON SUCCEsSO, ]

Numero Data Awx Data Fine Sede Swolgmento
Riferimento

Note Codice Progetts Titalo :
Volontan Coeso

| NAZNZ1234514200003GNAZ |

| NAZNZIZ34514100004GNAL | ..,

Sono state inviate 2 righe. 2 con esito positivo. 0 con esito negativo.

Scarica @ e camplete nel formate CSV

Figura 6 Messaggio di conferma dell'inserimento effettuato.
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3.2. Caricamento ore formazione generale

La funzione di caricamento ore di formazione generale € accessibile dal menu For@eagtore

Formazione Generate Caricamento Ore Formazione (vedi Figura 1).

FUTURG

ENTE MANUALE NZ12345 meo enTE ©

Nauondu Meonu

— Menu  (3estione Formanione Generale

< o Dandfl =
\\3 Progetti Caricamenta Ora Formazions
Conferma/Stampa Modello
‘\\ Volontari ; HIRI . ;
naetime Questionaric
Ricarca/Madifica Questionari
,l Formazione

(’_\"JZCF(’ Farmancne Cenerale g

Geshone Formazione Specifica

Geshone Prese

(LN

Figura 1 Accesso alla funzione dCaricamento Ore Formazione

La procedura di caricamb@ puo suddividersi in due fasi
o Fase Preliminaredr ecuper o del file CSV con | 6el enco
il Sistema permette di salvare sul proprio PC (paragrafo 3.2.1) e compilazione delle colonn
relative alle ore di formazionegyate effettivamente svolte.
o Fase di Importazioned ricerca e selezione del file CSV compilato per procedere alle varie fasi
di elaborazione e importazione dati (paragrafo 3.2.2).
Al termine dell el aborazi one dele eventublieano@edie/ , [
riscontrate, con le relative Note.
Lobutente per effettuare | a registrazione sul
anomalie rilevate dal sistema sul file importato.
Si fa presente che esistono due diversi modelli di file CSV in funzione della modalita di erogazione de
formazione prevista sui progetti.
Come evidenziato in figura 2 la maschera di Importazione Ore Formazione Volontari € suddivisa i

due sezioni disiie:
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1. La prima é riservata al caricamento delle ore di formazione per i progetti per i quali & previst:
I'erogazione della formazione generale in un unica tranche.
2. La seconda e riservata al caricamento delle ore di formazione per i progetti perevigtali € pr

I'erogazione della formazione generale in due tranche.

— Importazione Ore Formazione Volontari

FUTURO - IMPORTAZIONE ORE FORMAZIONE VOLONTARI

FORMAZIONE VOLONTARI CON MODALITA DI EROGAZIONE UNICA TRANCHE
Awviare la ricerca delle ore volentan cliccande gui Ricerca Ore Volontan

Eseguire I'Upload del file completo Sfoglia...

FORMAZIONE VOLONTARI CON MODALITA DI EROGAZIONE DUE TRANCHE 80% - 20% q
Awviare la ricerca delle ore volontari cliccandeo gui Ricerca Ore Volontari

Eseguire I'Upload del file completo Sfoglia...

Note
Tutti i valori inseriti che contengo il carattere ; devono essere racchiusi tra due virgolette "

J

Figura 2 Accesso alla maschera di Importazion®re Formazione Volontari

Il processo di recupero del modello con i volontari e di caricamento e salvataggio del file compilato € |
stesso pemgrambe le modalita, I'unica differenza riguarda le specifiche colonne da compilare.

3.2.1. Recupero modello con i volontari

Dalla maschera di Caricamento Ore Formazione € possibile accedere alla ricerca dei progetti per i qt

€ necessario caricare le oferdnazione erogate ai volonti link evidenziati in figura 1. Se per tutti
i progetti dell'ente & prevista la stessa modalita di erogazione é possibile effettuare un‘unica ricel
nell'apposita sezione, altrimenti devono essere prodotti i filendtilienérambe le sezioni (un elenco
quindi per i progetti con formazione in unica tranche ed un elenco per i progetti con formazione in due

tranche).

Nome file Progetto Autore Versione Data Pag. Di

Futuro_GestioneFormazione_1_0_ .
ad FUTURO Team di Progetto 1.0.3 01/12/2022 17 54
.adocx



Fondo Socsle Eucpea
Irvestamo nel 0 Atao

UNIONE EUROPEA eCsDOoN [
Bl & | Weao | ANeAL |8

'
iy

— Importazione Ore Formazione Volontari

FUTURO - IMPORTAZIONE ORE FORMAZIONE VOLONTARI

FORMAZIONE VOLONTARI CON MODALITA DI EROGAZIONE UNICA TRANCHE
Ayviare la ricerca delle ore volontari cliccando gul  Ricerca Ore Wolontari

Eseguire I'Upload del file completo Sfoglia...

FORMAZIONE VOLONTARI CON MODALLLA DUE TRANCHE 80% - 20%
Awvwiare la ricerca delle ore volontari cliccando quf  Ricerca Ore Volontari

Eseguire I'Upload del file completo Sfoglia..

Note
Tutti i valori inseriti che contengo il carattere ; devono essere racchiusi tra due virgolette ™ ™

Figura 1 Accesso alle ricerche dei progetfter i quali si intende caricare le ore di formazione erogase volontari

Il funzionamento e il medesimo a prescindere dalla modalita di erogazione. Nel nostro esempi
accediamo alla ricerca dei progetti per i quali € prevista una unicad_taneBehera visualizzata in
figura 2 propone una serie di filtri dierca per restringere I'elenco dei progetti da visualizzare tra i
quali i piu significativi sono:
91 Circolare. E' un filtro obbligatorio che corrisponde al bando volontari nei quali sono stati
pubblicati i progetti.
1 Ore Formazione Con questo filtro &€ possibile ricercare solo i progetti per i quali sono gia stati
caricati i datilelle ore di formazior@dicando come scelta "Si") o solo i progetti per i quali

devono ancora essere cagitabrgindicando come scelta "No").

Nome file Progetto Autore Versione Data Pag. Di

Futuro_GestioneFormazione_1_0_ .
FUTURO Team di Progetto 1.0.3 01/12/2022 18 54

3.docx



Fondo Socals Eurcpea
Irvestamo nel o Ataro

UNIONE EUROPEA e DON an
i & | Weao | ANeAL |8

]
iy

— Ricorca progett per cancamento ore formazmone volontan

FUTURO - RICERCA PROGETTI PER CARICAMENTO ORE FORMAZIONE VOLONTARI

{Titolo Progettn ] Tipo Progetto v
Codce Progetto
[;‘""‘"""'" Progetti Garanzia Giovani 20142015 - SARDEGA v? Stati Progetto v
Sattore [ v' Area Intervento v
£nte Secondano Reglone

Provinga I Camune

Dre Formanone Titto s . Tipo Formazione Generale | Inea Tranche o

Ore Formazione Caricate Ore Formazione Confermate

i1 Seeziona itto

A‘!‘\‘_]K‘”V Lannig Giovan
2014/2015 - SARDEGNA

Figura 2 Esempio di ricerca dei progetti per un bando specifico

Nell'esempio di figura 2 e stata selezionata la circolare "Progetti Garanzia Giovani 2014/2015
SARDEGNA" e cliccato il tasto "Ricerca". Il sistema visualizza quindi I'elenco dei progetti (con

formazione ad unica tranche) corrispondenti ai filtri impostati.

Una volta effettuata la ricerca e selezionati i progetti interessati € necessario premere il tasto "Espo
CSV" che consente di visualizzare il file conteneotentari deiprogetti seldonati per i quali é

necessario compildesore di formazione erogé&tedi figura 3).
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DOWNLOAD CSV

Ove Formazione Carlcate Dre Formaane Canfermate

J Sedenona tutto

| -y
2 | PROG
ENTE MANUALE ‘

| NAZNZ1234 WOAGNAZ]

Figura 3 Produzione file CSV per i progetti selezionati

Selezionando il collegamento evidenziato in fggurd ut ent e ha | a possi bil
formato 0CSVO strutturat o c o delldoe didooazionene nece
Il file & in formato CSV che non é altro che un file di testo che ha come separatore il carattere ;" ed
consultabile con qualsiasi strumento di elaborazione di fogli di calcolo.

Microsoft Excel apre tali file interpretando correttamente tale separatore. Per altri strumenti, come a
esempio Calc di OpenOffice, € necessario indicare che si sta aprendbeuhdilsome separatore
solamente il carattere ";".

Il File CSV si presenta gia strutturato con le colonne nelle quali dovranno essere inseriti i dati necesse

per | 6i mportazione (figura 4 e figura 5).

- B C D E F G H | i " L M N o
1 CediceVolontario Cognome Nome Sesso CodicaFin DataNascl CodiceEnt Denomini CodicePre Titolo Comunes: Provinciat Reglonasi indirizzosSe CAP  |OreFormazione
z \VIOL5002751 CORSI ALESSANC M CRSXOO( saaaas NZ12345 ENTE MANNAZNZI2IPROGETTCGESICO  Cagliarl  Sardegna VIA MiLANY 9040) 0
3 Vaoiseorn3 FRANCHI ALESSIA F FRADOOOOD mmmen NZ12345 ENTE MAN NAZNZLY: PROGETTCCARBONUY Carbonia | Sardegna VIA PALERN 5010) 0
4 V2015000064 MELONI  LUCA L4 MUNXXOOC samamas NZ12325 ENTE MAMNAZNZI12: PROGETTCCAGLIARI Cagllart  Sardegna VIAROMA 5131 0
5 V015002755 ROSA STEFANIA F RSAXIOO0 ssaaaaan NZ12345 ENTE MANNAZNZIZ: PROGETTCSAN GIOV Carbonia 15ardegna VIA NAPCL 95010 0
o V205002752 SEPP) STEFANIA F SPAOOOUE wswanne N212345 ENTE MANNAZNZIZ: PROGETTCELMAS  Caghsr  Ssrdegna VIA PAVIA 9030} 0

Figura 4 File CSV prodotto tranche unica

| I . L v N
1 CodissVolontans Cognome Name ek Code DataNmc Codicefnt Denoms CodienPre TRk Communadi Provinca! Rnglonet Insrusos CAP [Oraformazicne@nmaliaschs  Orsfoemanona teconddTranthe
1 V20LS002751 CORSH ALESSAND M CRSXC smesmerm NZL234S  ENTE MAINAZNZLYE PROGETT GESICO  Caglian  Sardegna VIA MILA 508
1 VI3002783 FRANCHI AESSIA  F FRNX Sasmass NZI2343  ENTE MAINAINZLZ PROGETT CANBONY Carbone | Sardegna VIA PALEE 3014

4 VI0LS000054 VELON!  LUCA M MM smeestaee NZA2345  ENTE MA NAZNZL2: PROGETT CAGUAR! Cagliart  Sardegns VIA 20M2 3134
3 V015002753 ROSA STEFANIA F RSAX Saswves NZITHAS  DNTE MANAZNZLI PHOGETT SAN GIOV Carbomm FSardugna VIA NARD 3010
0 V2015002752 SEP STEFANIA F SPOX! puammare NZI23MS  ENTE MAINAINZIZPROGETTELMAS  Cagliart  Sardogna VIA PAVIA 305

Figura 5 Fle CSV prodotto due tranche

Nel caso di progetti con formazione da svolgere in due tranche I'ente ecempitaee la colonna
"OreFormazionePrimaTranche'taricee il file altermine della prima tranche ed emdroneta del

progetto. Terminatala £conda tranched entroil penultimo mesedel progettadeve effettuare il
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secondo caricamento del file aggiornato con la compilazione della colonna
"OreFormazioneSecondaTranche"

3.2.2. Caricamento file volontari con ore
formazione

Per effettuare il caricamento del file compilato sul sistema e necessario accedere alla funzione

Caricament@re Formaziongisualizzata in figura 1.

= Impartazione Ore Formanions Volontar

FUTURO - IMPORTAZIONE ORE FORMAZIONE VOLONTARI
\

[FORMAZIONE VOLONTART CON MODALITA DI EROGAZIONE UNICA TRANCHI

Avaare la ncerca delle ore volontan ckecando g Racerca Ore Violontan

j' ORMAZIONE VOLONTARI CON MODALITA DI EROGAZIONE DUE TRANCHE 80% - 20%

Avwnare a3 ncevca gdede ore volormtan anoo Q Riceeca Dre Volontan

Eseguire I'Upload ded file complet Sfoglia m

1sents che Comenao Il Carattere ; Gevons essere racchusi tra due virgolette

Figura 1 Maschera mportazione Ore Formazione Generale

In questa fase & importante che sia cailcfi® compilato nell'area congruente con la modalita di
erogazione prevista.

Si ribadisce che nel caso di progetti con formazione da svolgere in due tranche l'ente e tenuto ¢

effettuare due caricamenti delle ore erogate. Il primo al termine dell@apches il secondo al

termine della seconda tranche.

In questo paragrafo sara utilizzato come esempio di caricamento un progetto con formazione erogata

due tranche.

Ilpul sante o0Sfogliad consente di r mpilaorperéarfase s ul

di importazione (figura 2).
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' W Desizcp [QJ Orefrogete PrimaT rancte C5V m ‘a Fibe enf
| B Downleed 2 Pamticancee_Doppialianche.cse VLY 0044 Hile cof
& Google Dene - G Parilicaione_ UsicaTranchecor SLS 1kR File ]
— I tazione Ore Arne V Al | oy Rrornse wecents
$ Dropbex
FUTURO = IMPORTAZIONE ORE FORMA.| IS
* Document:
FORMAZIONE VOLONTARI CON MODALITA DI EROGAZIONE UNICA 1 ‘ ~ emagni
Avvare la nemica delle om wulomaei camando gl Bcarca Ore Yolorsan o' Musca
fsegurr I'Upinad ded file coonplet Sfogh M vdee
Home filer_ Overegate PrimaTanche CS¢ »  Tutha file (.Y |
)
Aonula
FORMAZIONE VOLONTARI CON MODALITA DI EROGAZIONE DUE TRANGY @ e YRe
vare {2 noerca defe ore yolontsn chorando qul Rigenca Cre Yolcntan 1
1
segure Uptond ded file completo Elabora
Naote
Tur Al w h che 190 d carattar 3 AT O t

Figura 2 Selezione del File da Importare
Il file selezionato viene riportato nella apposita casella di testo. Per iniziare I'importazione € quinc

sufficiente selezionare il pulsante "Elabora" esidenziato in figura 3.

— Importazione Ore Formazione Volontari

FUTURO - IMPORTAZIONE ORE FORMAZIONE VOLONTARI

FORMAZIONE VOLONTARI CON MODALITA DI EROGAZIONE UNICA TRANCHE
Awviare la nicerca delle ore volontari cliccando qui - Ricerca Ore Volontari

Eseguire I'Upload del file completo Sfoglia...

FORMAZIONE VOLONTARI CON MODALITA DI EROGAZIONE DUE TRANCHE 80% - 20%
Avviare la ricerca delle ore volontari cliccande gui_Ricerca Ore Volontari

Eseguire I'Upload del file complete  C:\WUsers\Admin\Desktop\FORMAZIONEOn  Sfoglia...

MNote
Tutti i valori inseriti che contengo il carattere ; devono essere racchiusi tra due virgolette ™ ™

Figura 3 Pulsante di inizio elaborazione file.

Dopo aver premuto il pulsante "Elabora" il sistema procede alla verifica dei contenuti. In questa fas
l'utente deve attendere il completamento dell'elaborazione sino a quando nosuaiezatda
maschera che propone l'esito della verifica e laavanbmalie riscontrate (vedi figura 4).
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i Cognome Nome Codice Fiscale Codce Progetio RS FIXRIEIONS [ ENE SOOI

Volontana Prima Tranche Secondda Tranche

[Qono state inviate 5 righe. (1 con esito positivo. 5 con esito negativo, ]

Scarica il file comalinto nel formate CSY

Figura 4 Esito della verifica con anomalie riscontrate

Nell'esempio riportato € stato carighfite conle ore di formazione erogate nella prima trgmana

che il corso sia terminato secondo quanto dithim fase di pianificaziorg precisa che il sistema
prevede il caricamento delle ore di corso effettivamente svolte dai volontari dal giorno di fine del cors

sino a meta del progetto per la prima tranche o al penultimo mese per la seconda tranche.
Il tasto oConfermad viene abilitato solo se i
Ripetuta l'elaboraziome&l avvenuta conclusione del cdrsstema propone I'esito della verifica senza

anomalie e visualizza il pulsante "Conferma" che, una volta pregisii@ sul sistema i dati indicati
(figura 5 e 6).
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— Importazione Ore Formazone

Note Codece Volonlano Cognome Name

FUTURO - IMPORTAZIONE ORE FORMAZIONE

Codice Fucale Codice Progetio

Ore Farmancne Poma Tranche

Cre Formanone Seconda Tranche

CORSI | ALESSANORO |CRS 33

FANCH ‘.n ESSIA 4

MELONE [Luca 38
| sTEFANIA 9
!

SEPPT | STEFANIA 38

[Sono state inviate 5 righe. 5 con esito positivo. 0 con esito negativo, ]

Stacice il 1} 1 Lt s

Figura 5 Esito della verifica senza anomalie riscontrate e possibilita di registrare sul sistema i dtlle ore di

corso svoltecon il pulsante "Conferma"

— Imponanons Ore Formanone

FUTURO - IMPORTAZIONE ORE FORMAZIONE

[Operan'om di inser® dei dati eff

con

Note. Codioa Volontano Nome

cognome

Code Progetio

Oré Formanone Prima Trarnche  Oré

Fommanone Seconds Tranche

A1 ZCEIA
ALESSIA

FHANCH!

SEPPL

Sono state inviate 5 righe. 5 con esito positivo. 0 con esito negativo,

Scarica M file Il f )

MELONE [LUCA 38
ROSA STEFANIA RSA0OCOOCK X (NAZNZIZ34514100001 38
‘ V23002732 STEFANLA SPPXO0C0OC0ON0NN  INAZNZI1234513100000GNAZ | 38

Figura 6 Messaggio di conferma dell'inseriranto effettuato.

Lo stesso procedimento di caricamento deve essere effettuato al termine della seconda tranche ed el

il penultimo mese del progetto.

In questo caso l'ente puo aggiornare il file precedentemente caricato o recuperare nuovamente
modelb con i dati precompilati utilizzando la funzione descritta nel paBagraRecupero modello

con i volontari
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E' importante sottolineare che scaduti i termini per il caricamento dei dati della prima tranche le or
caricate non sono piu modificabili. Non e possibile quindi durante il caricamento del file per
I'indicazione della seconda tranche effettuare modifieheotanna "OreFormazionePrimaTranche".

Il sistema infatti segnalerebbe I'eventuale anomalia in fase di caricamento come evidenziato in figura

e Importazione Ore Formarione

FUTURO -~ IMPORTAZIONE ORE FORMAZIONE

- . Ore Formanone
Codica Ore Formanane

Cognome Name Codice Fiscale Codice Progetto Seconds

Volontano Prima Tranche
2 Tranche

V2015002751 [CORS! | ALESSANDRO | CRSIO0000OO000ONC | NAZNZ1234514100001GNAZ | 38 (10
' [
{impossinle modificare e |
|
nonelFrima T ranc porche ono V2013002753 | FRANCHI | AZESSIA OOOOOLOLOOM |1 N OO1GMNA ) i
|
SCAUUD 1 1EIMN per i Can N
| i
VIDI5000064 |MELONI | LLXCA XK IO i 0001 GNA {10
0 5 |ROSA | STEFAMNZA 11
4 4
- T {
01 ‘ | | STEFANIA 110

Sono state inviate 5 righe. 4 con esito positivo, 1 con esito negativo

Scarica Il file complste nel farmate CSY

Figura 7 Messaggio di anomalian caso di tentativo di variazione ore prima tranche a termini scaduti

Ripetuta I'elaborazione con il file corretto il sistema propone l'esito della verifica senza anomalie
visualizza il pulsante "Conferma" che, una volta premuto, registra sul sistema i dati indicati (figura 8
9).
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FUTURO - IMPORTAZIONE ORE FORMAZIONE

Note Codice Volontano Cognome  Nome Comce Fiscale

!' PIIOOOOOCOOO0X NAZNZ1Z234513100001GNAZ |38

V2015002742 SEPPI STEFANIA

[ Sono state inviste 5 righe. 5 con esito positivo. 0 con esito negativo. ]

Scarica i file complato nal farmato CEV

Figura 8 Esito della verifica senza anomig riscontrate e possibilita di registrare sul sistema i dati delle ore di
corso svolte con il pulsante "Conferma"

- Importazione Ore Formazions

FUTURO - IMPORTAZIONE ORE FORMAZIONE

[ Operazione di inserimento del dati effettuata con successo. ]

Ore Formanone Prima Tranche  Ore Formanone Seconda Tranche

FIO0OCO0COOO

SEPPI STEFANIA S14100001GNAZ |38 10

Sono state inviate 5 righe. S con esito positivo, 0 con esito negativo,

i il il nal

Figura 9 Messaggio di conferma dell'inserimento effettuato.

3.3. Conferma ore formazione caricate

Completato il caricamento del totale delle ore di formazione svolte per tutti i volontari di un progetto

I'ente deve effettuare la confemné&o i termini previstion la quale dichiara concluso l'inserimento
dei dati per il progetto.

La funzione di coefma ore di formazione generale € accessibile dal menu Forma2esteone
Formazione Generate Conferma/Stampa Modello (vedi Figura 1).
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HOME LOGOUT

[E‘] Nascondl Menu

e Meny e (Zestione Formanone Generale

Caricamento Planificazione Corsi

‘\\ Progetti “ani v
|Conferm.\351.\mpa Modello u

Q) Volontari [nserimento Queationaric
Ricarca/Madifica Questionari
<’l Formazione

(x.x*'.l:c.rc Formancne Cenerale g

Geshone Formazione

Geshone Presenze Fomatoe

(LN

Figura 1 Accesso alla funzione dtonferma Ore Formazione

La maschera visualizzata (vedi figura 2) permeiterdare tutti i progetti che hanno volontari con
ore di formazione caricate. E possibile eseguire una ricerca valorizzando i filtri di ricerca proposti
eseguire una ricerca generica lasciando tutti i campi non valorizzati.
Gli unici filtri di ricercahe devono obbligatoriamente essere impostati sono:
1 Tipo Formazione Generale Deve essere indicato se si vuole confermare i progetti che hanno
formazione in unica tranche o in due tranche.
91 Circolare. E' un filtro obbligatorio che corrisponde al bando volontari nei quali sono stati
pubblicati i progetti.
Nell'esempio di figura 2 viene effettuata la ricerca dei progetti del bando Progetti Garanzia Giovar
2014/2015SARDEGNA con formazione in due tranche.
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FUTURO - RICERCA PROGETTI PER CONFERMA E STAMPA MODULO "F"

Tiolo Prooetto 1 ; Tipo Progetto [ -

Codice Progeato

Circolare [Progetti Garanza Giovam 2014/2015 - SARDE :ETJ? Stati Progetta v
[Hettore | v Mea Intervento v
Ente Secondaric | _“ Regione ‘
Provinda | Camune

Ore Formaziona

Tutte  '®si No ["Fn Formazions Ganerae Tranche 80% - 20% v F
@] Chiudi

Stampa Modulo

Confermato Appravato In Pagamento Fuoel Termine

L Sederiona tutto

Figura 2 Ricerca progetti per conferma ore caricate

Impostando i filtri di ricerca desiderati e cliccando sul pulsante "Ricerca" il sistema propone I'elenco d
progetti con ore caricate che rispondo ai criteri richiesti.

Per effettuare la confermacdbgna sel ezi onare, tramite | dappos
3, i progett.i present.i nell el enco. Prima di

ore dei volontari, poiché in seguito non sara piu possibile esegugamento.

Tramite | a pressione del pulsante o0Confer mabd

Confermato Apprayvato In Pagarnento Fuori Termine
Stampa Modulo

I Seleziona tutto

7 PROGETTO GG ASSISTENZA

; l ENTE MANUALE m:}‘.:c--u. '-,.'v" Assistenza / Anzani Atti ’ 4 B
[[NAZNZ1234512100001GNAZ]|
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Figura 3 Selezione dei progetti e conferma completamento caricamento dati

Solo dopo aver effettuat oa $tampadd€ onadule (vadigparagrafo p o
successivo) da inviare al DGSCN che eseguira la verifica e la relativa approvazione delle ore caric
Tutti i progetti oO0Confermati 6 dall 6ente sono

— Ricerca progetti per confarma @ stampa Modulo °F

["‘fv.’l:ﬁ"‘r‘: termmnata Con SUCCesso ]

FUTURO - RICERCA PROGETTI PER CONFERMA E STAMPA MODULO "F"

{Titelo Progetto Tipo Progetto

v
LCodice Frogetto

fircolare Progatti Garanzia Giovans 2014/2015 - SARDEGN v Stati Progetto | v
Settore 1 v Ares Intervento v

F'-vr- Secontdano Reglone

““ ovinQa [ V Lomune

1ore Formarione Tutto %'l No Tipo Formazione Generalel Tranche 80% - 20% v
Confermato Approvato In Pagamento Fueel Termine

Stampa Modulo

i Seleziona tutto

SROGETTD GG ASSISTENZA
ENTE MANUALE SARDEGNA
[NAINZ1234914100001GNAY]

Progetti Gararzin Gaovan
J014/2015 - SARDEGNA

Assisteres J Anzan|

Figura 4 Confermaeffettuata
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3.4. Stampa modulo "F"

Ad avvenuta conferma della conclusione dei caricamenti I'ente deve produrre attraverso il sistema

modulo "F" entro i termini previsti. Tale modulo puo essere prodotto anche per piu progetti purché
essi facciano riferimentdlo stesso bando volontari e siano svolti con la medesima modalita di
erogazione (unica tranche/due tranche).

La funzione di stampa modulo F é accessibile dal menu Formag@esdone Formazione Generale

-> Conferma/Stampa Modello (vedi Figura 1).

FUTURG.

ENTE MANUALE NZ12345 mie0 enTE ©

Nauondv Menu

Caricamento Planificazione Corsi
Progetti

) e

O , e
Conferma/Stampa Modell

Q) Volontari T - s -

G

[nserimento Quedtiona

Ricerca/Madifica Questionari
Formazione

(1_\".!2({(‘ rarmasnione L-ct‘cl.ﬂm

Gesbone Formazione Specifica

Gashone Presenze Fomatoe

.-

Figura 1 Accesso alla funzione dstampa Modulo F
La maschera visualizzata (vedi figura 2) permette di ricercare tutti i progetti che hanno volontari co
ore di formazione caricate. E possibile eseguire una ricerca valorizzando i filtri di ricerc@ propost
eseguire una ricerca generica lasciando tutti i campi non valorizzati.
Gli unici filtri di ricerca che devono obbligatoriamente essere impostati sono:
1 Tipo Formazione Generale Deve essere indicato se si vuole confermare i progetti che hanno
formazione in unica tranche o in due tranche.
9 Circolare. E' un filtro obbligatorio che corrisponde al bando volontari nei quali sono stati
pubblicati i progetti.
Nell'esempio di figura 2 viene effettuata la ricerca dei progetti del bando ProgettiGavanzia
2014/2015SARDEGNA con formazione in due tranche.
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— Ricarca progetn per conferma e stampa Modulo “F

FUTURO - RICERCA PROGETTI PER CONFERMA E STAMPA MODULO "F"

Tiolo Progetto | Tipo Progetto !

odice Progetty

Circolare Progatt Garanzia Geovani 2014/2015 - SARDEGN v? Statl Progetto v|
[Settore v Area Inmtorventn v
Ente Secondario | | Regicne
Provinda Comuns

Ore Formazione Tutte %' No [ Tive Formazicoe Genersle! Yranche 80% - 20% v lq
3 ] Ricerca Chiudi

Stampa Modulo Bl Conferma

Confesmato Appeovato in Pagamento Fuord Termine

I Sefaziona tutto

$ PROGETTO GG ASSISTENGA - - ,
) PIOGEI Garanaia (avan

ENTE MANUALE SARDEGNA
HINAZNZI 2345 14100001GNAT)

SN | J A
J014/201% - SARDEGNA PMSBTIED. | At

Figura 2 Ricerca progetti per produzione Modulo F

Impostando i filtri di ricerca desiderati e cliccando sul pulsante "Ricerca” il sistema propone I'elenco d
progetti con ore caricate che riggmai criteri richiesti.

Si possono stampare sol o i progett.i che sono
gialla. € possibile selezionare anche pi¥% di
stampa che contartutti i volontari dei progetti indicati.

Alla pressione del pulsa| viene richiamata la maschera di figura 3. Se sono gia state
effettuate stampe in precedenza, la maschera sara precaricata altrimenti bisognera inserire tutte
informazioni richiest(tutti i campi sono obbligatori). Ai fini del pagamento & necessario indicare il tipo
di accredito previsto dall dente.
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Figura 3 Maschera per completamento informazioni di stampa

Selezionandla scelta 1, valida per tutti gli Enti Pubblici a cuikiiappa | 6 ar 9e 1034 , Co
Decreto Legge del 24 Gennaio 2012 mhécessarion di car e | 61 BfigiMad)d el | a Te

TIPO ACCREDITO

® 1) Enti Pubblici cui si applica I art. 35, comma 8, 9 e 10 del D.L. 24 Gennaio 2012, n® 1

IBAN TESORERIA |IT13T0100000000000000( x

Figura 4: Selezione della scelta 1
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Selezionando la scelta 2, valida per tutti gli altri enti a cui rinaftae il suddetto articoloé

obbligatorida ndi care | 61 ban e il bic del conto ai

¥ 23 Altri Entir

1BARN

Figura 5:Selezione della scelta 2
All a pressione del tasto o0Salvaod verranno

| 6ant epri ma d78). Il modila davra ¢és$eregstamp#to ed inviato tramite posta

elettronica certificata.
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Figura 6 Esempio di prima pagina del rport in anteprima
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